TERMO DE REFERENCIA

1 -OBJETO

Contratagédo de Pessoa Juridica Especializada para Prestagio de Servigos Técnicos de
Consultoria e Assessoria em Administragéo Publica Municipal no ambito de Licitagdes Publicas
e Contratos, mais precisamente na orientagéo das fases internas e externas, elaboragdo de
Estudo Técnico Preliminar - ETP, Termo de Referéncia, Minutas de Editais, Contratos e
Aditivos, decorrentes dos Processos Licitatorios, bem como Contratagdes Diretas - Dispensa e
Inexigibilidade de licitacao, fiscalizagdo dos contratos, e também na gestéo do Sagres (LICON)
da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirao, consoante especificagdes e detalhes deste Termo
de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

A referida contratagdo tera por objetivo auxiliar a Camara Municipal de Vereadores de
Ribeir&o/PE no planejamento das licitagdes e processos administrativos de dispensas de licitagdo para
compras e servicos, e ainda, atuar, junto aos setores de licitagdo e contratos administrativos -
Preventivamente - evitando que ocorram erros formais, garantindo que estes setores observem e
respeitem 0s preceitos e determinagdes legais previstas na Lei n°. 8.666/93, Lei n°. 10.520/2002 e Lei
n°. 14.133/2021, bem como o pleno atendimento as disposigGes legais e recomendagdes dos 6rgéos
de Controle e Fiscalizag@o, cuja necessidade comprova-se com a crescente responsabilidade com as
politicas publicas, ampliada de forma significativa e complexa, gerando crescente demanda pela
realizagdo de atividades que tratar de assuntos pertinentes a demanda de servigos desta indagagéo.

Considerando a complexidade dos servigos atinentes a Licitagdes e Contratos, objeto deste
termo, justifica-se a abertura de processo, objetivando a selegdo de proposta mais vantajosa para a
contratagéo de servios de terceiros para atuar em consultoria nos processos de compra e servigos
deste Orgao.

Considerando que os membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e Pregoeiro apesar de
ja terem realizados alguns cursos tedricos, bem como ja serem assessorados por consultoria ao longo
da atual gestdo, continuam a necessitarem de apoio de assessoria e consultoria para a formalizagdo
dos processos decorrentes de licitagdo e/ou processos decorrentes de inexigibilidade e dispensas de
licitagdo, visando sempre a maior seguranga que a empresa especializada contribui através de
profissionais do ramo, ainda mais se tratando da transig&o das leis, que deve ocorrer ao final do ano de
2023, onde a partir dai a nova lei de licitagbes 14.133/2021 passara a entrar em vigor de forma
exclusiva, devendo ser atendida na integra.

Considerando que os treinamentos devem ocorrer de forma presencial, nas dependéncias da
Cémara Municipal de Vereadores de Ribeirdo/PE, de forma continua e rotineira as atividades
relacionadas as contratagdes publicas, devendo para tanto, quando existir a emissédo de certificados
quando estes se tratar de cursos de especializagdo que deverd ocorrer de forma mensal nas
dependéncias da Sede da Camara, ou seja, 01 vez por més.

Considerando ainda que a consultoria ndo deve se restringir apenas em processos licitatorios
instaurados, mas em todos os processos de contratagdo, quer seja licitatorio ou administrativo
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(inexigibilidade e de dispensa de licitagao enquadrados nos art. 24 e 25 da Lei 8.666/93, e Art. 74 e 75
da nova Lei de Licitagdes 14.133/2021).

Considerando que 0s servigos ora pretendidos séo de fundamental importancia para 0
atendimento do setor de licitagdes da Camara Municipal de Vereadores de Ribeirgo/PE, garantindo o
auxilio de empresa de consultoria que disponibilizara profissional(is) devidamente qualificado(s) e
especialista(s) na materia.

Considerando que a contratagdo trata-se da prestagéo de servigos de forma meramente técnica,
para que 0S processos se encontrem de forma a atender a legislagao especifica, com as questdes
técnicas administrativas em compatibilidade com as necessidades da Camara Municipal de Vereadores
de Ribeirdo/PE, para ndo haver a necessidade de corregdes futuras ao ser apreciadas pela Assessoria
Juridica, devendo atuar de forma a evitar erros formais e/ ou erros que possam acarretar danos as
compras e contratagdes de servigos, e prorrogagoes de contratos.

Considerando a emissdo da Portaria n° 005/2023 datada de 03/01/2023, a qual designa 0s
servidores responsaveis pela fiscalizagao dos contratos, que por necessidade devem ser orientados
por assessoria € consultoria técnica para melhor acompanhamento da execugao dos servigos e
fornecimentos.

A presente contratagéo € um instrumento pelo qual a Camara Municipal de Vereadores de
Ribeirdo/PE buscara a eficiéncia nos procedimentos licitatorios e compras diretas pelas tarefas
contempladas no presente Termo de Referéncia.

Considerando ainda que com o advento da nova Lei de Licitagdes (Lei 14.133 de 01/04/2021)
surge também a necessidade de capacitagdo e orientagao, ja que desde a sua publicagdo em
01/04/2021 tem-se o periodo de 02 anos para a transi¢do das Leis atuais que regem as licitagbes e
contratagdes publicas (Lei 8.666/93 e 10.520/2002), sendo que 0 apoio técnico de profissional(is) da
area contribuira para que quando de fato 5O existir a nova lei, a qual foi prorrogada, devendo existir
unicamente a partir de 01/01/2024, e n&o mais a partir de 01/01/2023 como previsto, a Camara
Municipal de Vereadores de Ribeirdo/PE disponha de servidores devidamente orientados para a sua
eXecuGao.

Com a prorrogagao da transic&o das leis de licitagdo de 01/04/2023 para 0 final do ano de
2023, fez surgir um novo planejamento das contratagdes da Céamara, embasadas pela nova Lei de
licitagdes 14.133/2021. Deve ser levado em consideragdo também que esta Unidade j4 realizou 01
processo de contratagéo direta através dos dispositivos da nova lei, € pretende ao longo dos proximos
meses intensificar ainda mais a utilizagéo no novo regramento.

Para a utilizagio mais eficaz da nova lei de licitagBes, se faz necessario 0 auxilio de
profissional(is) especializado(s) na area, que contribuira com seu know how para a eficiéncia e eficacia
nas contratagdes realizadas pela Camara.

Considerando que o contrato de objeto similar foi firmado em 05/01/2023 com previsdo de
vigéncia de 05 meses, cujo termino esta previsto para 05/06/2023, tendo a impossibilidade de ser
prorrogado.
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Considerando que o prazo de 05 meses estipulado no contrato vigente foi insuficiente para a
conclusio de todas as contratagdes necesséarias ao bom funcionamento da Camara de Ribeirdo, bem
como, ainda estar em nosso planejamento a realizagdo de novos procedimentos licitatérios e ou
contratagdes diretas, incluindo processo para reforma da fachada, plenario e algumas salas do Poder
Legislativo, o que faz com que o auxilio de consultoria especializada seja necessaria para o
cumprimento das regras que regem as licitagbes e contratos.

3 . AREA DE ABRANGENCIA DOS SERVICOS

A prestagdo dos servicos abranger4 ao tema Licitagdes e Contratos Administrativos,
compreendendo consultas sobre os processos licitatorios, a escolha da modalidade, a minuta do edital
a ser elaborado, o comparecimento as sessées, andlises dos recursos e impugnagoes arrazoados e de
qualquer pega necessaria a consecugéo dos procedimentos licitatorios, praticando, para tanto, todos 0s
atos que se fizerem necessarios. Bem como tambem, a contratada devera assessorar nos processos
de contratagdo direta, que que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagao
enquadrados nos art. 24 e 25 da Lei 8.666/93, e Art. 74 e 75 da nova Lei de Licitagdes 14.133/2021,
devendo fazer cumprir 0 que consta no art. 72 da referida lei.

E assessorar nas formalizagdes dos processos licitatorios, contratos, aditivos, Atas de
Registros de Pregos, dispensas e inexigibilidades, no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.

Assessorar os fiscais dos contratos durante a vigéncia dos mesmos, quer seja de prestagao
de servigos, obras ou fornecimento de materiais.

Bem como, assessorar nas formalizagdes dos processos licitatorios, contratos, aditivos, Atas
de Registro de Pregos, Adesdes a Atas de Registro, caso exista, no sistema Licitagdes e Contratos —
LICON do TCE/PE.

4 - DA CARACTERIZAGAO E ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS A SEREM CONTRATADOS:

Os servicos a serem contratados destinam-se de forma especial a assessoria e consultoria em
Licitagdes Publicas e Contratos, sendo que tais servigos englobardo as seguintes obrigacdes do
contratado:

a) A consultoria devera ser prestada em especial a Comissdo Permanente de Licitagéo e
Pregoeiro, devendo oferecer pronto atendimento as consultas escritas, telefénicas, por e-
mail e pessoais, dando as orientagGes pertinentes ao caso concreto ou em tese, sempre
fundamentando suas orientagdes na interpretagdo da legislagdo atualizada e a luz da
doutrina e jurisprudéncia dominante;

b) As respostas as consultas devem respeitar os prazos abaixo estabelecidos, exceto quando
tratar-se de caso urgente ou com prazo determinado, cuja resposta deva ocorrer em tempo
habil:

b.1) Imediatamente quando Ihe for solicitada orientagdo verbal para casos
corriqueiros;
b.2) Em até 24h (vinte e quatro horas) para respostas a consultas por e-mails para




d)

9)

h)

j)

k)

caso de complexidade média;

Prestar assessoria a Comisséo de Licitagdo e Pregoeiro mediante andlise da minuta de
edital e de contrato, visando a interpretagdo e aplicagéo da legislagdo ou normas que de
algum modo reflitam na realizagéo do certame;

Prestar o servico de forma pessoal e direta, nas dependéncias da Camara Municipal de
Vereadores de Ribeirdo/PE, pelo menos 02 (dois) dias na semana, no horario das
08h00min as 13h00min, podendo também ser consultado diariamente no horario comercial,
de segunda-feira a sexta-feira;

Participar, de forma presencial, a todas as sessdes de licitagdo realizadas no 6rgéo,
mesmo que as sessdes sejam realizadas de forma eletronica, atuando com o empenho
necessario para satisfagdo dos seus orientados, empregando a melhor técnica e todos 0s
meios legais em prol do melhor resultado possivel;

Guardar sigilo sobre informagges fomecidas pelo contratante durante e apés a vigéncia do
contrato;

Atender prontamente as solicitagdes do Contratante de forma que a assessoria, consultoria
e atuagdo consultiva, objeto do contrato sejam efetivas e eficientes, respondendo por
eventuais prejuizos que vier a dar causa;

A apresentagdo de propostas, com a implementagé&o de todo o planejamento e auxilio na
gestdo nas areas de compras e licitagdes, incluindo: bens patrimoniais e gestéo de
contratos;

Deverd efetuar andlise e se necessario, apresentar proposta(s) para melhoria,
regularizagdo e racionalizagédo do fluxo de informacdes entre 0s setores para pleno
atendimento as disposigdes legais, bem como a revisdo de processos ja realizados, de
modo avaliar a instrugdo dos mesmos, e propor corregdes e melhorias, orientando para a
concepgéo corretas dos expedientes;

Devera desenvolver e sugerir a utilizagdo de papeis de trabalho (checklists, planilhas,
editais e outros documentos);

Treinar e capacitar os servidores lotados no departamento de licitagdes e éreas afins;
Ampliar a adogdo do Sistema de Registro de Precos — SRP para objetos ainda néo

contratados, minimizando o acimulo de itens em estoque de forma a racionalizar as
aquisigoes;

m) Assessorar nas rotinas do Departamento de licitagdes e Contratos;

n)

Orientar na elaboragao de editais, com a apresentagao de minutas, quando for o caso;




0) Acompanhar e orientar a Comisséo de Licitagao e Pregoeiro(a) durante todo o tramite dos
procedimentos licitatorios, decorrente da Lei n°. 8.666/1993 e 10.520/2022;

p) Acompanhar e orientar a Comisséo de Licitagao e Pregoeiro(a) durante todo o tramite dos
procedimentos licitatorios, decorrente da Lei n°. 14.133/2021 (Nova Lei de LicitagOes);

q) Acompanhar e orientar nos pProcessos de dispensas e inexigibilidades de licitagéo,
previstos nos Art. 24 e 25 da Lei n°. 8.666/1 993;

r) Acompanhar e orientar nos processos de dispensas e inexigibilidades de licitagao,
previstos nos Art. 74 e 75 da Lei n°. 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes);

s) Orientar na elaboragdo de respostas/decisdes/despachos as impugnagdes, recursos
administrativos, diligéncias e duvidas de licitantes;

t) Auxiliar e capacitar os servidores com 0 proposito da realizagdo de procedimentos
necessarios para o cumprimento das exigéncias do Sistema LICON, que trata da coleta de
dados relativos as Licitagdes e Contratos;

u) Orientar na elaboragdo de minutas de contratos e outros ajustes, inclusive revisbes €
aditamentos;

v) Analisar e orientar nos procedimentos de reajuste, realinhamento, reviso e repactuagéo de
precos, nos contratos firmados pela Camara de Ribeirdo;

w) Assessorar nos procedimentos de termos aditivos, mesmo que decorrentes ainda de atos
realizados a luz da Lei 8.666/1993;

x) Capacitar e orientar os membros da Comissdo de Licitagdo, Pregoeiro(a) e equipe de
apoio, criando moédulos de temas especificos referente a nova Lei de Licitagbes
14.133/2021 a0 menos 01 vez por més. Esta exigéncia se dara além do que ja consta na
alinea “d” deste subitem, devendo para tanto, a contratada agendar junto ao fiscal do
contrato 0 dia em que sera realizado a capacitagdo, que devera ocorrer em dias de
expediente da Camara de Vereadores de Ribeirdo, com no minimo 04 (quatro) horas de
realizagao.

5.DO0 LOCAL E FORMA PARA A PRESTADOS OS SERVICOS.

Os servigos contratados deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Vereadores
do Ribeirdo, localizada na Avenida Joéo Pessoa, 549 - Centro - Ribeirao/PE - CEP: 55520-000,
correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugdo, deslocamento,
alimentagdo, seguros e demais despesas necessarias a execucdo dos servicos as expensas do
contratado, devendo ocorrer da seguinte forma:

a) Presencialmente, com no minimo 02 (duas) visitas na semana, no horario das 07h00min as
13h00min, na sede da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo, conforme alinea “d” do
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item 4 deste termo; _

b) A distancia, por meio de programa de troca de mensagens eletronicas (e-mail, Whatsapp e/ou
telegram), de segunda a sexta-feira no horario de expediente da Camara;

¢) Por telefone, de segunda a sexta-feira no horario de expediente da Camara;

6 - DO AMPARO LEGAL DA CONTRATAGAO
A contratagdo sera regida pela Lei n° 14.133/2021 e pelas disposigdes do Codigo Civil.

A contratagéo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo
a rescisao do contrato ocorrer nas situagdes previstas no Art. 137 e nas formas previstas no art. Art.
138 da Lei n.® 14.133/21.

7 - DOS IMPEDIMENTOS DE CONTRATAR
Nao sera permitido qualquer tipo de subcontratagéo total ou parcial dos servigos a serem
prestados, tampouco a contratagdo de consorcio, seja qual for a forma de constituido ou associagéo,

Estao impedidos de contratar empresa que tenha como sécio, gerente ou diretor, Membro ou
Servidor ocupante de cargo publico no &mbito da administrag&o municipal do Ribeirdo/PE;

N&o podera, ainda, ser contratado ou participar da contratagdo, empresas e/ou pessoas
fisicas que tenha sido declarados impedidos ou suspensos de contratar com o Municipio do Ribeiréo.

8 -DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:
e  Sio obrigagoes da Contratada:
a) Executar o objeto contratado nos termos deste Termo de Referéncia;
b) Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos julgados necessarios;
¢) Responder em relagdo aos seus técnicos, por todas as despesas decorrentes da execugéo
contratual;
d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato. A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere ao contratante a responsabilidade por seu
pagamento.
e) O contratante podera ainda exigir a comprovagdo do cumprimento de tais encargos como
condigdo do pagamento dos créditos da contratada;
f) No transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia da
contratante;
g) Responsabilizar-se pela garantia dos servigos objeto do contrato dentro dos padrdes
adequados de qualidade seguranga, durabilidade e desempenho;
h) Responsabilizar-se pelo deslocamento para o local de realizagdo dos servigos;
i) Executar os servigos da forma estabelecida na proposta de execugéo de servigos apresentada.
j) Prestar informagdes acerca dos servigos prestados;
k) Cumprir integralmente o servigo estabelecido neste Termo;
I) Informar & Administragdo sobre os Riscos Técnicos Previsiveis, e sobre as possibilidades de
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desenvolvimento, melhoria e aperfeicoamento das metodologias e préticas da Administragdo

Publica quanto ao objeto do contrato;

m) Emitir relatorios dos servigos prestados.

n)Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na contratag&o.

e Sao obrigagdes da Contratante:

a) Pagar as faturas decorrentes da obrigagao contratual;

b) Acompanhar e fiscalizar a execug&o dos servigos;

¢) Atestar as visitas técnicas do(s) profissional(is) da contratada;

d) Aplicar as medidas corretivas que julgar necessarias;

e) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;
f) Receber provisoria e definitivamente o objeto nos termos Contratados.

9 -DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 HABILITAGAO JURIDICA / REGULARIDADE FISCAL e DECLARAGOES:

9.1.1 Habilitagao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos
de eleigdo de seus administradores;

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
nomeagao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Tratando-se de procurador, além dos documentos exigidos nos subitens anteriores, com
indicagdo dos poderes do mandante para outorga, o instrumento de procuragdo publica ou
particular, com poderes especificos para representar a empresa em licitagbes publicas e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

e.1) A falta deste documento n@o inabilitara a empresa, porem o preposto ndo estara apto a
representar a empresa.

f) Documento oficial de identificagdo que contenha foto do representante (socio ou procurador) da
empresa.

9.1.1.1 O Objeto Social da empresa devera ser igual ou similar ao que dispde o item 1.1 deste
Termo;




9)

Regularidade Fiscal, Trabalhista e Social:
Prova de inscrig&o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de
Débitos, ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
as contribuicdes previdenciérias e de terceiros;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentagéo de certidao fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada mediante o fornecimento de
Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede da empresa. Considerando-se a empresa com filial no Estado de Pernambuco, devera
apresentar, também, a CRF de Pernambuco;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada mediante o fornecimento
de Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio ou
sede da empresa;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei Federal n® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa
n° 1.470/2011 do TST;

Declaragdo de que ndo emprega menores em seu quadro de funcionarios, conforme disposto
no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Modelo Anexo);

9.1.21 As microempresas e empresas de pequeno porte deverio apresentar toda a
documentagéo exigida para efeito da regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma
restrigao;

9.1.2.2 Havendo restricéo na regularidade fiscal da microempresa e empresa de pequeno
porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo momento inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administragdo, para regularizagao, pagamento ou parcelamento do débito
e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com eleito de negativa.

9.1.2.3 A condig&o de Microempresa (ME), de Empresa de Pequeno Porte (EPP), para efeito
do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 (arts. 42 a 45), alterada
pela Lei Complementar n® 147/2014, a empresa enquadrada como microempresa ou empresa
de pequeno porte deve apresentar os seguintes documentos:

I - Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributagéo:
a) Comprovante de opgéo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
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M Federal: http://www.receita.fazenda.qov.br/PessoaJuridica/simples/simples.htm;

| Il - Empresas nao optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

a) Balango Patrimonial e Demonstragdo do Resultado do Exercicio - DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Artigo 3° da LC
123/2006;

b)Copia da Declaragéo de Informagao Economico-fiscais da Pessoa Juridica - DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

¢) Comprovante de inscrigao e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ;

d) Copia do contrato social e suas alteragdes;

Il - Os documentos relacionados nos itens | e Il deste subitem poderdo ser substituidos pela
certidao expedida pela Junta Comercial, nos termos da Instrugdo Normativa do DNRC n° 103
do Departamento de Registro Empresarial e Integragao (DREI) da Secretaria de Micro e
Pequena empresa, vinculada a Presidéncia da Republica.

IV - Os documentos relacionados nos itens |, Il e Il deste subitem poder&o ser substituidos
pela Declaragio de Cumprimento das Condigoes de Habilitagio Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte - ANEXO.

9.1.3 A Documentagao relativa a Qualificagao Técnica consistira em:
a) Comprovagdo da capacidade técnica para prestacao dos servigos, apresentando
certiddo(Bes) ou atestado(s) fornecida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que confirme que a proponente ja tenha executado ou esta executando atividades
- similares as que se incluem no escopo da contratag&o objeto do Termo de Referéncia, em
especial quanto a realizagao de servigos de assessoria na rea de licitagdes e contratos.

b) Declaragdo formal da disponibilidade de no minimo 01(um) Profissional Técnico
devidamente capacitado em atividades similares as que se incluem no escopo da contratagao
objeto do Termo de Referéncia, em especial quanto a realizagéo de servicos de assessoria
na area de licitagdes e contratos

b.4) A comprovagdo do vinculo do(s) Profissional(is) que iré(ao) participar da
execugdo do(s) servigos sera feita mediante copia de um dos seguintes documentos:

I. Ficha ou Livio de Registro de Empregados; Contrato de Trabalho
firmado ou Carteira Profissional, no caso de empregado da empresa;

Il. Contrato social ou Ata de Eleigdo da Diretoria, devidamente arquivados
no Registro proprio, se ofs) profissional(is) for(em) socio(s) da empresa;




lll. Contrato de prestag&o de servigos, firmado entre as partes, na forma da
lei civil, no caso de prestador de servigos.

b.2) Caso a empresa nédo detenha o(s) profissional(is) no quadro de funcionarios ou
sociedade, a mesma podera substituir os documentos contidos na alinea “b.1” por
Declaragdo de que no ato da assinatura do contrato serdo disponibilizados o(s)
profissional(is), com sua(s) respectiva(s) anuéncia(s) para a execugdo do objeto
desta contratagéo.

b.3) Ofs) profissional(is) acima indicado(s) devera(&o) participar da execugdo do
objeto do contrato, através do compromisso, admitindo-se substituigdo por outro
profissional de experiéncia equivalente ou superior, mediante previa aprovagdo da
Contratante.

9.1.4 A documentagao relativa a qualificagdo econdmico-financeiro consistira em:
a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial referente aos processos de 1°
e 2° graus distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletronicos) da sede da empresa ou
de seu domicilio;

a.1) Cabera a empresa obter a Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial,
de acordo com as disposi¢des normativas do respectivo Estado da Federagéo da sede
da empresa ou de seu domicilio.

a.2) A(s) empresa(s) em recuperacdo judicial, esta(do) dispensada(s) da apresentagdo
das exigéncias na alinea a, desde que comprove a sua capacidade econdmica.

9.1.5 As Declaragdes consistirdao em:
a) Declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
- especificas, em conformidade com o constante no Art. 63 Inc. IV da Lei 14.133/2021 -
(Modelo Anexo);

OBSERVAGOES:

1) Em todos os documentos apresentados, a Razéo Social da empresa e o enderego do
estabelecimento comercial e/ou sede da empresa, devera ser o mesmo constante no Contrato
Social da empresa e/ou alteragéo deste;

2) A falta de veracidade de qualquer das informagdes prestadas pela empresa, implicara no
indeferimento de sua habilitagao, independente das sangdes cabiveis:

3) N&o serd concedida a habilitagdo & empresa que deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com as exigéncias
deste Edital.

10 - DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE:




_ Municipal de Ribeinde
Casa  Jesé Coutinfic”

A contratagéo tera um prazo de vigéncia de 07 (sete) meses consecutivos, a contar da data da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n° 14.133/12021, desde
que a autoridade competente ateste que as condigbes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para
qualquer das partes.

Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos da prestagdo dos servicos objeto desta
contratagéo, os pregos serdo fixos e irreajustaveis. Os pregos contratados somente poderdo ser
reajustados em caso de renovagdo contratual, e depois de decorridos 01(um) ano da assinatura do
contrato, utilizando-se como indice o IPCA, publicado pelo IBGE.

11 - DA FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento devera ser4 efetuado em parcelas mensais, conforme a execugdo dos servigos, em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacao da Nota Fiscal, acompanhado de relatorio de frequéncia
presencial do(s) técnico(s) da contratada e relatorio dos servigos prestados no periodo, todos
devidamente atestados por servidor designado fiscal do contrato:

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir 0 mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitagéo, sob pena de ndo ser processada e néo paga;

Nenhum pagamento sera efetuado & contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;

Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a partir da
respectiva regularizagéo;

A Contratada dever4 indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero e nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

Respeitadas as condigées previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo Orgéo
Contratante, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a
do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagao da seguinte formula:

AF = [(1 +IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagéo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga
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12 - DAS SANGOES E PENALIDADES
A CONTRATADA estara sujeita a sangao administrativa todas as vezes que os materiais e/ou
servicos prestados ndo cumprirem o prescrito na proposta comercial aceita pela Administragdo Publica.

Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, a Contratada estara
sujeita a aplicagéo das seguintes sangdes, apos regular apuragéo, mediante processo administrativo,
garantido o contraditério e ampla de defesa, no prazo de 5(cinco) dias Uteis:

Adverténcia por escrito, nos seguintes casos:
Em caso de ocorréncias de néo-conformidade dos materiais e/ou requisitados.
Descumprimento de outras obrigages consideradas acessorias.

Multas:

e De 5% (cinco por cento) sobre o valor dos servigos, quando a empresa recusar
a retirar ou aceitar o instrumento de contrato, caracterizando o descumprimento
da obrigagéo assumida na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

* De 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, apos o término do prazo de
execugdo do Contrato ou sua rescisao, por ter a Contratada cumprido apenas
parcialmente os servigos na forma do art. 156, §3°, da Lei n°. 14.133/2021.

* De 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, quando decorridos 30
(trinta) dias de inadimplemento total ou inexecugdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administrago, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo, na forma do art. 156, §3° e §4°, da Lei n°. 14.133/2021: e

Suspenséo do direito de participar e de contratar com o Municipio de Ribeirdo pelo prazo de
até 03 (dois) anos na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
- perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0 contratado ressarcir a
Administragéo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido 0 prazo da sangéo aplicada com base na

letra anterior.

As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido &
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

0 Orgdo Contratante podera, ainda, cancelar o contrato decorrente da DISPENSA DE
LICITACAO, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em
lei.

13- DA GERENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas e normas
previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial;
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A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Piblico ou de seus
agentes e prepostos;

Definir como fiscal do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia o Sr. Silvio Ferreira da
Silva - Matricula: 059

14 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Prego Global

15 - DO VALOR ESTIMADO:

UND QUANT VALOR MENSAL ESTIMADO VALOR TOTAL ESTIMADO

MES 07 R$ 4.692,86 R$ 32.850,02

O valor médio mensal estimado foi baseado em pesquisas de pregos realizada atraves do
Banco de Pregos, Contratagdes Publicas  Similares e empresas do  ramo.

16 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirdo
Orgéo: 10000 - Camara Municipal de Vereadores

Unidade: 10001 - Camara Municipal de Vereadores

Fungdo: 1 - Legislativa

Subfuncao: 31 - Agdo Legislativa

Programa: 101 - Gestdao Administrativa do Poder Legislativo
Agao: 2.67 - Manutengao das Atividades da Camara

Natureza: 3.3.90.00.00 - Aplicagdes Diretas

Fonte: 501 — Recursos Préprios

Elemento: 35 - Servigos de Consultoria

Ribeirdo/PE, 25 de maio de 2
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