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TERMO DE REFERENCIA

INTRODUGAOQ: O servigo referenciado neste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas,
enquadra-se no conceito de servigo comum, conforme definido no § 1°, do art. 2°, do Decreto n°
5.450/2005.

JUSTIFICATIVA - Os servigos a serem prestados pela contratada compreendem atividades
desenvolvidas pelo SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, que é um sistema de codigo
livre que informatiza e agiliza os procedimentos legislativos da Camara Municipal, e tem por objetivo
simplificar a atividade de parlamentares e servidores, além de colaborar com a transparéncia da Casa,
pois permite que os cidaddos conhegam a produgdo legislativa dos parlamentares, acompanhem o
processo legislativo e pesquisem a legislacdo municipal ou estadual, tendo entre suas principais
fungdes, as destacadas no item 2 deste termo.

% OBJETO:

Contratagdo de Empresa para prestagdo de servicos presencial de suporte e atualizagao do
SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, incluindo treinamento aos envolvidos no
processo (servidores, assessores e vereadores), bem como a transmissao nas redes sociais de
todas as sessoes da Casa com disponibilidade de sala virtual no programa de video conferéncia
Zoom e interface de audio digital, conforme especificacdes deste Termo.

2. PRINCIPAIS FUNGOES DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO - SAPL:

a) Elaboragao de proposicoes;

b) Protocolo e tramitagdo das mateérias legislativas;

¢) Organizagéo das sessdes plenarias;

d) Manutengdo da base de leis e consultas as informagbes sobre mesa diretora, comissdes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes e outros assuntos de interesse.

3. TIPOS DE MODULOS A SEREM TRABALHADOS NESTE CASA LEGISLATIVA:
a. MODULOS:
e (asa Legislativa
e Parlamentares
o Legislatura
Tipo de Afastamento
Tipo de Dependente
Tipo de Situacéo Militar
Nivel de Instrugdo
Partidos
Coligagao
= Composigdo
o Cadastro de Parlamentares
= Mandatos do Parlamentar
= Filiaghes Partidarias
= Dependentes
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e Mesa Diretora RS

o Sessdo Legislativa
o (Cargo Mesa
o Cadastro da Mesa Diretora
e Comissoes
o Cargo Comisséo
o Tipo de Comisséo
o Periodo da Composi¢do da Comissao
o Cadastro de Comissdes
»  Composigao

e Matérias Legislativas
o Acompanhamento de Materia Legislativa, via e-mail

Tipo de Matéria Legislativa
Regime de Tramitag&o
Origem
Autor
Tipo de Autor
Unidade de Tramitagéo
Orgdo
Tipo de Fim de Relatoria
Status de Tramitagéo
Tipo de Documento
Cadastro das Matérias Legislativas

= Parainclusdo do Despacho Inicial, acione a fungdo "Despacho Inicial"
Para inclusdo de Autoria, acione a fungéo "Autoria"
Para incluséo de Legislagéo Citada, acione a fungdo "Legislagao Citada"
Para inclusdo de Matéria Anexada, acione a fung&o "Matéria Anexada”
Para inclusdo de Tramitagdo, acione a fungdo "Tramitagdo"
Para inclusdo da Relatoria, acione a fungéo "Relatoria”
Para inclusdo de Numeragao, acione a fungdo "Numeragao"
Para inclusdo de Documentos Acessorios, acione a fungdo
"Documentos Acessorios”

O 0 0O 0O 0 OO0 0O 0 0 0

« Norma Juridica
o Tipo de Norma Juridica
o (Cadastro de Normas Juridicas

Ordem do Dia
Troca de Senha
Gerenciar Usuarios
Pesquisar no LexML
Proposigdes Legislativas
o Tipos de Proposicdes
Proposigdes - elaboragao
Proposigdes - atualizagao
Recebimento de ProposigdesEnvio de Proposigdes
Autor

e & o e 9

o O O O

 RueJodo Pesaoe, 549 Centro — Ribeirio-PE CEP - 55.520-000 Fone: (81) 3671 1368 E-maik: crribeirao@yshoacom br CHPI £ 11529831/000171



e

Camara Municipal de Rifcirac
Casa © Jaoé Coutinhc™

. 4.1.

4.2,

4.3.

5.

.

o Sessao Plenaria
o Mesa
Oradores
Lista de Presenga Sesséao
Lista de Presenga - Ordem do Dia
Votagéo
Agenda
Matérias
Expedientes

O 0 0O 0 0O 0 O

ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS:
O prestador de servigos devera executar com pontualidade os seguintes servigos:
Servicos de Programagdo, através de manutengdo adaptativa, manutencdo evolutiva,
manutengao de interface e manutengéo corretiva, conforme os seguintes conceitos:

) Manutengdo adaptativa: adequacdo de sistemas as mudangas externas
(legislagéo) e internas (processo de negocio, regulagéo e ambiente operacional);

Il) Manutengao evolutiva: Evolug&o (melhorias) de funges, visando implementar
novas funcionalidades, adequar funcionalidades existentes efou excluir
funcionalidades, melhorando sua aplicabilidade, eficiéncia e usabilidade.

[ll) Manutengéo de interface: mudanga de interface (layout), por exemplo: fonte de
letra, imagem, cores, logotipos, mudanga de botdes na tela, textos em
mensagens de erro, validagdo, aviso, alerta ou confirmagéo.

IV) Manutengéo corretiva: implementagéo de ajustes no codigo fonte com o intuito
de corrigir defeitos e/ou deficiéncias que foram encontrados durante sua
utilizagao.

Servigos de Suporte:

I) Gerenciar usuarios administrativos, gabinetes e parlamentares;

1) Acompanhar de forma presencial todas as reunifes (sesséo ordinaria, sessdo
solene, audiéncia publica e reunido das comissdes) que utilizem o SAPL e seus
médulos;

1) Gerenciar o servidor de aplicagdo para hospedar o SAPL nesta Casa;

Iv) Criagao de sala virtual para as reunides solicitadas por esta Casa.

Servigos de Transmissao para as redes socais

1)  Organizar o ambiente de transmisséo utilizando os equipamentos (Cameras,
placas de captura de video, computador e cabos de conexéo) desta Casa.
i) Fornecer uma conta para videoconferéncia sem limite de tempo e pessoas na
sala virtual;
) Fornecer interface de audio digital para captura de audio;
Iv) Transmitir para as redes sociais desta Casa todas as reunides (sesséo
ordinaria, sessdo solene, audiéncia publica e reunido das comissoes).
LOCAL E FORMA DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
Os servigos contratados deverdo ser prestados na Sede da Camara Municipal de Ribeirao,

sito a Rua Jodo Pessoa, 549 - Centro - Ribeirao/PE - CEP: 55520-000;

Ruz Jo#o Pessos, 549 (entro - RibeirSo-PE (EP-55.520-000 Fone: (81) 3671- 1388 Emaik: orrbersc Evahec.com.br CNPY - 11529833/0001-71
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52 A prestacdo dos servigos sera de forma presencial, de segunda a sexta, nos horarios de

expediente e de acordo com a programagéo legislativa das atividades;

5.3. Todos os eventuais custos relativos a condugdo, deslocamento, alimentagéo, seguros e
demais despesas necessarias a execugdo dos servigos, sera as expensas do contratado.

6. DO INiCIO DE EXECUGAO E PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE
6.1. A execucdo dos servigos devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias uteis apos a
assinatura do Contrato, mediante emissdo da Ordem de Servigos pela CONTRATANTE.

6.2. O prazo para prestagdo dos servicos do objeto desta contratagéo sera de 07(sete) meses
. consecutivos, a contar da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art.

107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que a autoridade competente ateste que as condigbes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem 6nus para qualquer das partes;

6.3. Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos da prestagdo dos servigos objeto desta
contratagdo, 0s pregos serdo fixos e irreajustaveis. Os pregos contratados somente poderdo ser
reajustados em caso de renovagao contratual, e depois de decorridos 01(um) ano da assinatura do
contrato, mediante a formalizagao de Termo Aditivo, utilizando-se como indice o IPCA, publicado pelo
IBGE

1 OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

I.  Executar os servigos de acordo com as especificagdes deste termo e contrato;

Il. Permitir a fiscalizagdo dos servigos pelo Fiscal do Contrato, a ser exercido por servidor

designado pela autoridade superior;

. . Arcar com os encargos trabalhistas e previdenciarios oriundos da prestagéo do servigo a
Camara Municipal de Ribeirdo;

IV. Zelar pela limpeza, asseio e conservagdo dos equipamentos utilizados para a prestagéo dos
servigos com a devida atengdo no manuseio dos mesmos;

V. Atender as exigéncias da fiscalizag&o quando da execugao dos servigos;

VI. Realizar atualizagdo do SAPL junto aos servidores e demais usuarios da Casa;

VII. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na contratagao, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengdo do
contrato.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
I.  Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos pactuados;
Il. Proporcionar todas as facilidades ao bom andamento dos servicos prestados pela
CONTRATADA,;
lll. Disponibilizar sala para execugéo do objeto.

' Rue Joio Pessos, 549 Centro - Ribeirio-PE CEP . 55.520-000 Fone: (81) 36711389 B-mail: crvribeirao Syshoccom.br CNPY - 11520831/000171
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IV. Fiscalizar a execugdo dos servigos, aplicando penalidades por inexecugdo ou
irregularidades apontadas.

9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. O valor estimado para execugdo do objeto limitar-se-a ao valor Global de R$ 35.280,00
(Trinta e cinco mil duzentos e oitenta reais), equivalente a 07 (sete) parcelas mensais de R$
5.040,00 (Cinco mil e quarenta reais).

10. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO
10.1. O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais e normas previstas no Termo de Referéncia e Edital, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo e
n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes
e prepostos.

10.3. A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em
parte 0s servigos prestados, se em desacordo com o instrumento de contrato.

10.4. A fiscalizagdo da execugéo dos servigos do Contrato sera de responsabilidade do Sr. Djair
Santos de almeida — Assistente Contabil.

11. DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO

11.1 A contratagdo desse servigo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescis@o do contrato ocorrer nos termos previstos no Art. 137 da Lei n.° 14.133/21 e suas alteragdes,
. nas formas previstas no art. Art. 138 da Lei n.° 14.133/21.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
12.1. A despesa resultante desta contratagdo sera utilizada dos recursos consignados na
dotacdo orgamentaria 2023, abaixo especificada:

Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirdo
Orgdo: 10000 - Camara Municipal de Vereadores

Unidade: 10001 - Camara Municipal de Vereadores

Funcao: 1 - Legislativa

Subfungéo: 31 - Agdo Legislativa

Programa: 101 - Gestao Administrativa do Poder Legislativo
Acéo: 2.67 - Manutengao das Atividades da Camara

Natureza: 3.1.90.00.00 - Aplicacdes Diretas

Fonte: 501 - Recursos Proprios

13. CRITERIO DE JULGAMENTO
13.1  Menor Prego Global

Rue Joo Pesoe, 549 Centro - RibeirSo-PE (EP.- 55.520-000 Fone: (81) 3671- 1369 E-mail: —riribairas @ynte=com - CNPY = 11529.831/0001-71
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14. DO PAGAMENTO
141  As condigdes de pagamento deverdo obedecer aos seguintes critérios:

a) O contratado apresentara a Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo, relatorio
com 0s servigos realizados no periodo mensal;

b) O Contratante, apos efetuar a analise do relatorio enviado, e, caso esteja correto,
aprovara 0 mesmo e autorizara a emissdo e envio da respectiva Nota Fiscal
acompanhado de recibo;

c) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos a apresentagdo da Nota
. Fiscal com o recibo em anexo, devidamente atestada por servidor designado.

142 A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir 0 mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitagdo, sob pena de no ser processada e néo paga;

14.3  Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigag&o financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;

144 Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluirad a partir da
respectiva reqularizagao;

14.5 A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e
numero da conta onde devera ser feito 0 pagamento, via ordem bancaria;

. 14.6  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

147 Respeitadas as condicdes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo Orgéo
Contratante, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento até a
do efetivo pagamento, tendo como base o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagéo da seguinte formula:

AF = [(1 +IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagdo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

15.  DAS PENALIDADES E SANGCOES:

' Rue JoBo Pessos, 549 Centro — RibeirSo-PE (EP.255.520-000 Fone: {81) 3671+ 1389 E-maik: crribeiros @yshos.com b CNPI - 11529831/000171
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15.1 A CONTRATADA estara sujeita a sang&o administrativa todas as vezes que 0s maferiéiéé/ou
servigos prestados ndo cumprirem o prescrito na proposta comercial aceita pela Administragéo Publica.

152  Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, a Contratada estara
sujeita a aplicagao das seguintes sangdes, apos regular apuragao, mediante processo administrativo,
garantido o contraditorio e ampla de defesa, no praze de 5(cinco)dias uteis:

15.2.1 Adverténcia por escrito, nos seguintes casos:

| Em caso de ocorréncias de ndo-conformidade dos materiaise/ou requisitados.

. Il.Descumprimento de outras obrigagdes consideradas acessorias.

15.2.2 Multas:

| De 5% (cinco por cento) sobre o valor dos servigos, quando a empresa recusar a retirar
ou aceitar o instrumento de contrato, caracterizando o descumprimento da obrigacao
assumida na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

I1.De 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, apds o término do prazo de execugao
do Contrato ou sua rescisdo, por ter a Contratada cumprido apenas parcialmente os
servigos na forma do art. 156, §3°, da Lei n°. 14.133/2021.

I1l.De 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, quando decorridos 30 (trinta) dias
de inadimplemento total ou inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo, na
. forma do art. 156, §3° e §4°, da Lei n°. 14.133/2021; e

15.2.3  Suspensdo do direito de participar e de contratar com o Municipio de Ribeirdo pelo
prazo de até 03 (dois) anos na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

15.2.4 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a
reabilitagdoperante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que seré concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragdo pelosprejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sangao aplicadacom base na letra anterior.

15.3  As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

154 O Orgdo Contratante podera, ainda, cancelar o contrato decorrente da DISPENSA DE

LICITAGAQ, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em
lei.
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