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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para prestacio de servicos técnicos de marketing digital,
gestdo das redes sociais Facebook e Instagram, e do Site da Camara Municipal de Vereadores
de Ribeirao.

2. JUSTIFICATIVA
Considerando o contido na Lei n°. 12.527/2011 — Lei de Acesso & Informagéo.

Considerando a necessidade de divulgar os atos oficiais do Poder Legislativo, sessdes,
reunides, eventos e demais temas de interesse da sociedade, disponibilizando informagoes atualizadas
online, garantindo a todo cidado o direito ao acesso de forma transparente.

Considerando o atendimento aos principios constitucionais de publicidade e da transparéncia,
bem como para a promogao de agdes de divulgagdo institucional que possibilitem a aproximagéo do
Poder Legislativo com a sociedade, seja por meio presencial ou interativo.

A contratagdo de empresa especializada, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da
comunicagdo de boa qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema digital da Camara de
Vereadores de Ribeirdo, é necessaria, visto que as redes sociais séo ferramentas importantes para
ampliar a divulgagéo de servigos e informagdes publicadas no site da Camara, além de servir como
mais um canal de comunicagao dos vereadores com a sociedade.

O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado aos objetivos estratégicos da
Camara de Vereadores de Ribeirdo. No foco principal deve estar a divulgagdo das atividades
institucionais, com énfase nas atividades legislativas.

Por isso, é importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua com o trabalho de

comunicagdo, no sentido de otimizar o planejamento de agdes digitais, na formulagdo e na execugéo

. de novas estratégias de presenca da Camara de Ribeirdo, na gestdo de seus canais digitais oficiais e
na produgéo e edigao de conteidos que atendam as necessidades internas e externas da entidade.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1 — Cobertura das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes e itinerantes e eventos institucionais
da Camara Municipal de Vereadores de Ribeiréo;

3.2 - Cobertura de campanhas e agdes da Camara Municipal de Vereadores de Ribeiréo;
3.3 - Divulgagdo e produgéo de textos dm linguagem jornalistica para divulgagao dos trabalhos e atos

da Camara Municipal de Vereadores de Ribeirdo em meios de comunicagdo (Site da Camara,
Facebook e Instagram);

3.4 - Desenvolvimento de layouts para rede social e site da Camara Municipal de Vereadores de
Ribeiréo;
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3.5 — Gestdo das redes sociais Camara Municipal de Vereadores de Ribeirdo, com divulgagéo dos
trabalhos e atos do Parlamento;

3.6 - Transmissdo das sessdes e eventos institucionais realizados no prédio sede da Camara
Municipal de Vereadores de Ribeiréo;

3.7 - Divulgagdo dos trabalhos e noticias do Parlamento Municipal no Site da Camara Municipal de
Vereadores de Ribeirdo;

3.8 - Disponibilizagdo em meio magnético (CD/ DVD/ PEN DRIVE) dos arquivos dos servigos
realizados;

3.9 - Fotografias das sessdes.

4. PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

A contratag3o tera um prazo de vigéncia de 12 (doze) meses consecutivos, a contar da data
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n.° 14.133/2021,
desde que a autoridade competente ateste que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para
a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para
qualquer das partes.

Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos da prestagdo dos servigos objeto desta
contratagdo, os pregos serdo fixos e imeajustaveis. Os pregos contratados somente poderdo ser
reajustados em caso de renovago contratual, e depois de decorridos 01(um) ano da assinatura do
contrato, utilizando-se como indice o IPCA, publicado pelo IBGE.

5. PAGAMENTO
O pagamento dever4 sera efetuado em parcelas mensais, conforme a execugdo dos servigos, em
até 30 (trinta) dias, mediante a apresentagéo da Nota Fiscal, acompanhado de relatorio de frequéncia
. presencial do(s) técnico(s) da contratada e relatorio dos servigos prestados no periodo, todos
devidamente atestados por servidor designado fiscal do contrato;

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir 0 mesmo CNPJ dos documentos
apresentados nos documentos de habilitagéo, sob pena de n&o ser processada e ndo paga;

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser
compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer
natureza;

Constatando-se qualquer incorregdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra circunstancia
que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento constante do item acima fluira a partir da
respectiva regularizagéo;

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do banco, agéncia e
nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria;
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As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da Contratada;

Respeitadas as condigGes previstas, em caso de atraso de pagamento, motivado pelo Orgéo
Contratante, o valor a ser pago sera atualizado financeiramente desde a data para o pagamento ate a
do efetivo pagamento, tendo como base o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
pro rata tempore, mediante a aplicagéo da seguinte formula:

AF =[(1 +IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizagéo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga

6. QUALIFICAGAQ TECNICA

Comprovagéo da capacidade técnica para prestagdo dos servigos, apresentando certiddes ou
atestados fommecidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que confirme que a
proponente ja tenha executado ou esta executando atividades similares as que se incluem no escopo
da contratag&o objeto deste Termo de Referéncia.

8. CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais
avengadas e as normas enumeradas na Lei n° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Os proponentes deverdo considerar, na composigdo dos pregos unitérios do bem licitado, todos
os custos, ai incluidos seguro, taxas, contribuigdes, impostos ou quaisquer outras despesas incidentes
sobre os referidos servicos devera ter perfeita compatibilidade com os valores unitérios e totais
apresentados para 0 mesmo.

. Nao podera ser pleiteado, acréscimo de pregos sob a alegagdo de falhas, omissbes ou
inexigibilidade de qualquer natureza, entendendo-se como previsto no prego ofertado, todos os custos
da prestagédo dos servigos.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Executar o inicio, imediatamente apés a ciéncia da emisséo da autorizagdo do servigo por
parte do Orgdo Contratante;

b) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Cé&mara Municipal de Vereadores do Ribeirao/PE;

¢) Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdes exigidas;

d) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

e) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa técnica;

f) Responsabilizar-se pela prestagéo do objeto;

g) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da prestagéo do objeto contratado;
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h) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo/PE.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
a) Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos;
b) Acompanhar e fiscalizar a execugdo da prestagdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia;
¢) Paralisar e/ou suspender a qualquer tempo & execugéo dos servigos, de forma parcial e/ou
total, sempre que houver descumprimento das normas preestabelecidas em contrato;

11. DAS PENALIDADES
A CONTRATADA estara sujeita a sangdo administrativa todas as vezes que os materiais e/ou
servicos prestados ndo cumprirem o prescrito na proposta comercial aceita pela Administragéo Publica.

Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, a Contratada estara
sujeita & aplicagdo das seguintes sangdes, apos regular apuragao, mediante processo administrativo,
garantido o contraditorio e ampla de defesa, no prazo de 5(cinco)dias uteis:

a) Adverténcia por escrito, nos seguintes casos:

|. Emcasode ocorréncias de ndo-conformidade dos materiaise/ou requisitados.
II. Descumprimento de outras obrigagdes consideradas acessorias.

b) Multas:

|. De 5% (cinco por cento) sobre o valor dos servigos, quando a empresa recusar a
retirar ou aceitar o instrumento de contrato, caracterizando o descumprimento da
obrigagéo assumida na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

II. De 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, apos o téermino do prazo de
. execugdo do Contrato ou sua rescisdo, por ter a Contratada cumprido apenas
parcialmente os servigos na forma do art. 156, §3°, da Lei n°®. 14.133/2021.

lll. De 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, quando decorridos 30 (trinta)
dias de inadimplemento total ou inexecugéo parcial do contrato que cause grave
dano a Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo, na forma do art. 156, §3° e §4°, da Lei n°. 14.133/2021; e

¢) Suspensdo do direito de participar e de contratar com o Municipio de Ribeirdo pelo
prazo de até 03 (dois) anos na forma do art. 156, §4°, da Lei n°. 14.133/2021.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangéo aplicadacom base na letra anterior.
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As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a
Contratada, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

0 Orgéo Contratante podera, ainda, cancelar o contrato decorrente da DISPENSA DE
LICITAGAO, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em
lei.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor Prego Global

13. DA GERENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas e normas
previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial;

A fiscalizagao sera exercida no interesse da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo e
ndo exclui nem reduz a responsabilidade contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
imegularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
agentes e prepostos;

Definir como fiscal do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia o Sr. Djair Santos de
Almeida - Assistente Contabil.

14. DO VAOR ESTIMADO
O valor total estimado da contratagdo é de R$ 44.269,32 (Quarenta e quatro mil duzentos e
sessenta e nove reais e trinta e dois centavos), dividido em 12 parcelas mensais estimadas de R$
3.689,11 (Trés mil seiscentos e oitenta e nove reais e onze centavos).

15. DOTAGAO ORGAMENTARIA
Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirao
Orgao: 10000 - Camara Municipal de Vereadores
Unidade: 10001 - Camara Municipal de Vereadores
Fungdo: 1 - Legislativa
Subfungédo: 31 - Agédo Legislativa
Programa: 101 - Gestdo Administrativa do Poder Legislativo
Agio: 2.67 - Manutengéo das Atividades da Camara
Natureza: 3.1.90.00.00 - Aplicagbes Diretas
Fonte: 501 — Recursos Proprios

AsSistepte Contabil



