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Camana . Hunicipa( de Rikeinae
Casa  Jooé Coutinie”
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de Servigos
Técnicos de Consultoria e Assessoria na Area de Controladoria Interna, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo/PE.

2- JUSTIFICATIVA
Faz-se necessaria a contratacdo desses servicos em virtude das
recomendacgdes e implementagdes dispostas pelo Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco, e ainda para o perfeito cumprimento das Leis que regulamentam o
legislativo municipal, e acompanhamento das tarefas desenvolvidas pela
. Contorladoria Interna da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirao.

A contratagéo visa também criar condi¢des objetivas para o aprimoramento e
otimizagdo do Controle Interno da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo/PE,
suprindo as deficiéncias de formacdo técnica do quadro de servidores, ja que por
meio desse tipo de contratacdo, esta Casa Legislativa passara a contar com
profissional(is) qualificado(s) e experiente(s), que colocara(dao) a disposicdo
conhecimentos e experiéncias necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos na
Controladoria da Camara, com apoio técnico.

A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo/PE possui um quadro de
pessoal de 51 servidores, quer sejam eletivos (13 Vereadores), efetivos (10),
comissionados (14), Assessores Legislativos (13) e CLT (01), destes, a maior parte
da forga de trabalho estd empenhada na execugdo de servicos operacionais e
técnicos direcionados as agdes legislativas do municipio.

Com este cenario, as atividades de controle devem ser mais eficientes,
" buscando garantir a aplicagdo dos requisitos legais nos processos internos de
gestao que envolve a administrag&o publica.

A contratagao dos servigos objeto do Termo de Referéncia visa a melhoria da
eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance
dos resultados planejados pela Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo no que
tange as atividades do Controle Interno.

Considerando a importancia de um sistema eficiente de Controle Interno,
numa gestdo publica eficiente no ambito desta edilidade, esta contratacdo se faz
estritamente necessaria através deste termo de referéncia.

Assim sendo, a terceirizagdo deste servigo € a alternativa encontrada para
solucionar o problema e minorar os riscos inerentes ao Controle Interno.

Ainda,"' onsiderando que o Contrato 004/2018 de objeto similar ao deste
Termo, teve s¢ vencimento em 31/12/2022, nao podendo o0 mesmo ser prorrogado.
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Assim, com o fim da vigéncia do Contrato n°. 004/2018, a Camara Municipal
de Vereadores do Ribeirdo na intengdo de contar com o apoio técnico a
Controladoria Interna, vem justificar a necessidade da referida contratagédo, pelo
periodo de 12(doze) meses, através da realizagdo de processo de licitagdo para a
contratagao dos servigos.

3 - DESCRIGAO DOS SERVIGOS
3.1 O objetivo da contratagao € o desenvolvimento das seguintes atividades:

¢ CQOrientagdo e acompanhamento das atividades de Controle Interno a fim de
implementar o cumprimento das normas e da legislacdo especifica que
. cada atividade propor;

e Realizar treinamento de controladoria interna junto ao servidores;
¢ Realizar analise das despesas (Empenho, liquidagdo e pagamento);

¢ Orientacdo e acompanhamento de Controle Interno a fim de assegurar
preservacao e a aplicagao correta dos recursos disponiveis, a probidade e
a regularidade das operagdes realizadas, em consonancia com o
Departamento financeiro e contabil;

e Orientagdo e acompanhamento do sistema de Controle Interno, nas
atividades relativas a contabilidade e escrituragdo da Camara Municipal de
Vereadores do Ribeirao;

¢ QOrientacdo e acompanhamento na organizagdo das tomadas de contas
. (caso ocorra), a fim de encaminha-las a apreciagdo final das autoridades
competentes,

e Orientagdo e acompanhamento na elaboragdo dos documentos que irdo
compor a prestacdo de contas da gestdo anual, tendo em vista sua
remessa, nos prazos estipulados, ao Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE/PE;

e Orientagdo e acompanhamento na elaboracdo das presta¢cdes de contas
especiais, quando exigidos por organismos publicos em virtude de
acordos, convénios, auxilios e outros;

e Orientacdo quanto ao cumprimento dos prazos para envio de
documentagao aos 6rgaos de controle externo;

¢ CQOrientagdo e acompanhamento dos servigcos a serem realizados no
sistema SAGRES do TCE/PE;

\
\
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4- PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO E DO REAJUSTE
41 O prazo para prestacdo dos servicos do objeto desta contratacdo sera de
12(doze) meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado nos termos do inciso I, do Art. 57 da Lei n.°. 8.666/93, desde que 0s
servicos estejam sendo prestados dentro dos padroes de qualidade exigidos, e 0s
precos e as condi¢cdes sejam vantajosos para a Camara Municipal de Vereadores do
Ribeirao;

4.2 Nos primeiros 12 (doze) meses consecutivos da prestacdo dos servigos
objeto desta contratagcdo, os pregos serdo fixos e irreajustaveis. Os pregos

. contratados somente poderao ser reajustados em caso de renovagao contratual, e
depois de decorridos 01(um) ano da assinatura do contrato, mediante a formalizagao
de Termo Aditivo, utilizando-se como indice o IPCA, publicado pelo IBGE.

5 - CONDIGOES DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

51 A contratada devera prestar os servigcos mediante consultoria e assessoria
técnica prestada por profissional(is) especializado(s) e qualificado(s) mediante
pronto-atendimento técnico via telefone, whatsapp e/ou correio eletrénico, e de no
minimo 02(duas) visitas semanais de 06(seis) horas cada (Horario das 07h00min as
13h00min), na Sede da Camara Municipal de Vereadores do Ribeirdo, com a
emissao de relatérios escritos e orientagdes oral,

5.2 Os servicos deverdo ser realizados nas instalagbes da CONTRATADA,
conforme especificado no Termo de Referéncia, disponibilizando todos os recursos
materiais e humanos que forem necessarios, mediante autorizagdo da Presidéncia
da Camara Municipal de Vereadores do Ribeiréo;

. 5.3 A CONTRATADA devera executar os servicos constantes neste Termo de
Referéncia, dentro dos melhores padrdes, normas cientificas vigentes e atualizadas
€ com O necessario rigor técnico que a natureza dos servigos requer,

5.4 Na ocorréncia da execucdo dos servicos nao ocorrerem conforme
especificado no Termo de Referéncia, a CONTRATANTE podera aplicar as
penalidades previstas;

5.5 A CONTRATADA devera iniciar os servigos, no prazoc maximo de 05(cinco)
dias uteis, apds a emisséo da ordem de servigos.
6- PAGAMENTO

6.1 As cond_igf\)es de pagamento deverdo obedecer aos seguintes critérios:
| T

a) O contratado apresentara a Camara Municipal de Vereadores do
Ribeiréo, relatorio com os servigos realizados no periodo mensal,
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b) O Contratante, apds efetuar a analise do relatério enviado, e, caso
esteja correto, aprovara 0 mesmo e autorizara a emissao e envio da
respectiva Nota Fiscal acompanhado de recibo;

c) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds a
apresentacdo da Nota Fiscal com o recibo em anexo, devidamente
atestada por servidor designado.

6.2 A Nota Fiscal/Fatura da contratada tem que possuir o mesmo CNPJ dos
documentos apresentados nos documentos de habilitagdo, sob pena de nao ser
processada e ndo paga.

. 6.3 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liguidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento
pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer natureza,

6.4 Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer outra
circunstancia que inviabilize seu pagamento, o0 prazo para pagamento constante do
item acima fluira a partir da respectiva regularizagao;

6.5 A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, 0 numero e nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria;

6.6 As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pragas serdo de responsabilidade da contratada;

. 6.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratoérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, aplicando-se a seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I= (6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
7.1 - Séo obrigagdes das partes:
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| - DA CONTRATANTE:
a) Notificar o CONTRATADO, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades
observadas na prestagao dos servigos;

b) Expedir, atestado de inspegdo dos servigos, que servira de instrumento de
avaliagdo do cumprimento das obrigagbes contratuais e do pagamento
devido;

c) O CONTRATANTE se obriga a proporcionar ao CONTRATADO todas as
condigcdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes decorrentes
do presente Contrato, consoante estabelece a Lei 8.666/93;

. d) Comunicar ao CONTRATADO toda e qualquer ocorréncia relacionada com
os servigos, diligenciando nos casos que exigem providencias corretivas;

e) Providenciar os pagamentos ao CONTRATADO & vista das notas
fiscais/faturas devidamente atestadas, nos prazos fixados;

f) O CONTRATANTE se reserva ao direito de rejeitar no todo ou em partes
0s servigos, se considerados em desacordo com os termos do presente
contrato;

g) Acompanhar as atividades desenvolvidas pela CONTRATADA,;

h) Disponibilizar quando solicitada a documentagao necessaria a execugao
dos servicos;

i) Permitir acesso da CONTRATADA as suas dependéncias;

j) Reservar local fisico para execugdo dos servigos por parte da
CONTRATADA,;

Il - DA CONTRATADA:
a) Promover os servigcos, responsabilizando-se pela qualidade da execucgao,

b) Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a prestagao dos
servigcos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo
ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

c) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigagbes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-la na época propria, vez que 0s seus empregados
nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

£
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d) O CONTRATADO obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato,
em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as
condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na contratagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteragao que possa comprometer a
manutengao do contrato;

8 — DAS PENALIDADES
8.1. Quem convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
o contrato, deixar de entregar documento ou apresentar documentagéao falsa para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragéo
. Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicagao da multa
prevista no item seguinte;

8.2 Além da sangéo prevista no subitem 8.1 ainda podem ser aplicadas as seguintes:
a) Adverténcia;

b) Multa, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato;

c¢) Suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragcao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
. prazo da sanc¢éo aplicada com base no inciso anterior.

8.3 A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na prestagcéo do servigo executado, em relagéo ao prazo
estipulado, de 1% (um por cento) do valor mensal do referido servigo,
por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Pela recusa em executar o servigo, caracterizada em 10 (dez) dias
apds o vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor
do servigo;

¢) Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servico, a contar do
segundo dia da data da notificagéo da rejeicdo: 0,3% (zero virgula trés
per cento) do valor mensal do contrato, por dia decorrido;

\
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d) Pela recusa em corrigir as falhas na prestagdo do servigo,
entendendo-se como recusa o servigo nao efetivado nos 5 (cinco) dias
que se seguirem a data da rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor
mensal do contrato;

e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada na Lei Federal n°
8.666/93, ou no instrumento convocatorio e ndo abrangida nos incisos
anteriores: 2% (dois por cento) do valor mensal contratado, para cada
evento.

8.4 As infragdes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias
corridos a contar da aplicagdo da penalidade, o contratado cometer a mesma
. infragéo, cabendo a aplicagdo em dobro das muiltas correspondentes, sem prejuizo
da rescisao contratual.

8.5 Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo,
que prevé defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe
franqueada vista do processo.

9 - QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 Comprovagédo de aptiddo para a execugdo dos servigos ora contratados,
mediante apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, de desempenho de
atividade pertinente e compativel com as caracteristicas deste Termo de Referéncia
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, referente a empresa e/ou
ao(s) profissional(is) que ira(do) compor a equipe técnica.

9.2.1 Caso seja apresentado Atestado do(s) Profissional, a empresa devera
demonstrar a comprovagdo de que o(s) profissional(ais) indicado(s)

. pertenga(m) ao quadro permanente da empresa, mediante apresentagdo dos
seguintes documentos: copia do contrato de prestacdo de servigos, ou da
carteira profissional de trabalho, no caso de empregado da empresa, ou ainda
através da apresentagdo de copia do Estatuto ou Contrato Social,
devidamente registrado no érgdo competente, no caso de proprietario ou
sécio.

9.2.2 Caso a licitante ndo detenha o(s) profissional(is) no quadro de
funcionarios ou sociedade, a mesma podera substituir os documentos
contidos no subitem anterior, por Declaragdo de que no ato da assinatura do
contrato serdo disponibilizados o(s) profissional(is), com sua(s) respectiva(s)
anuéncia(s) para a execugéo do objeto desta licitagéo.

10 - DO LOCAL E FORMA DA REALIZAGAO DOS SERVICOS:
10.1 Os/ servigos contratados deverdo ser prestados na Sede da Camara
Municipal de Vereadores do Ribeirao, localizada na Avenida Joao Pessoa, 549

e
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- Centro - Ribeirdo/PE - CEP: 55520-000, correndo todos os eventuais custos®
relativos a passagens, hospedagem, condugéo, deslocamento, alimentagéo, seguros
e demais despesas necessarias a execugao dos servigos as expensas do
contratado, devendo ocorrer da seguinte forma:

a) Presencialmente, com no minimo 02 (duas) visitas na semana, no horario
das 07h00min as 13h00min, na sede da Camara Municipal de Vereadores do
Ribeirdo, conforme ltem 3 deste termo;

b) A distancia, por meio de programa de troca de mensagens eletrénicas (e-
mail, Whatsapp e/ou telegram), de segunda a sexta-feira no horario de
expediente da Camara;

. c) Por telefone, de segunda a sexta-feira no horario de expediente da Camara;

11 - CRITERIO DE JULGAMENTO
11.1  Menor Pre¢o Global

12 - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1 O Contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas contratuais e normas previstas no Termo de Referéncia e Edital,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

12.2 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Céamara Municipal de
Vereadores do Ribeirdaoc e nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e

& prepostos.

12.3 A Camara Municipal de Vereadores do Ribeirao se reserva o direito de
rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se em desacordo com o
instrumento de contrato.

12.4 A fiscalizagcdo da execugdo dos servicos do Contrato sera de
responsabilidade do Controlador Interno da Camara de Ribeirdo — Dr°. Pierre
Leon Castanha de Lima.

13 - DO VALOR ESTIMADO:

13.1 O valor estimado para a contratagdo € de R$ 5.912,50 (Cinco mil
novecen e doze reais e cinquenta centavos)/ més e R$ 70.950,00 (Setenta
mil novecentos e cinquenta reais)/ Anual, conforme ampla pesquisa de pregos.

3
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14 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

14.1 Para fazer face as despesas decorrentes da prestacdo dos servigos objeto
desta licitacdo, serdo utilizados recursos através Camara Municipal de Vereadores
do Ribeirdo, constante na(s) seguinte(s) classificagao(des) orgamentaria(s):

Unidade Gestora: 9 - Camara Municipal de Vereadores de Ribeirao
Orgao: 10000 - Camara Municipal de Vereadores
Unidade: 10001 — Camara Municipal de Vereadores
Func¢ao: 1 - Legislativa
Subfuncgao: 31 — Agdo Legislativa
Programa: 101 - Gestao Administrativa do Poder Legislativo
. Acdo: 2.67 - Manutengao das Atividades da Camara
Natureza: 3.1.90.00.00 - Aplicacdes Diretas
Fonte: 501~ Recursos Préprios

Ribeiro/PE, 17 de margo de 2023.
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Pierre Leort Castanha de Lima
- Controlador Interno -
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